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රංකහ යහජස ජහර ඼සහඳතිඹ  

 
 

රංකහ යහජස ජහරඹ බහවිතහ කයන සිඹළුභ නිශධහරීන් ඿ව නිශධහරිනිඹන් ඳවත ඿඲වන් ක්රි ඹහභහගග 
අනුගභනඹ කශ යුතුඹ. 
 

1. රංකහ යහජස ජහර ඳද්ධි බහවිතඹ 

 

 රංකහ යහජස ජහරඹට අඹත් සිඹළුභ  ඳරිගණක වහ ගතොයතුරු තහක්ෂලණ උඳකයණ ශ්රී  රංකහ 
යජඹ ඿තු ගද්ඳර ගේ. 

 රංකහ යහජස ජහර ඳද්ධිඹට ඇතුල් වීභ ඿ව බහවිතහ කිරීභ ඿඲වහ අ඼඿ය ඇත්ගත් යජගේ 
අ඼඿යරත් නිශධහරීන්ට ඳභණක් ඼න අතය අ඼඿ය ගනොශත් පුද්ගරඹන් රංකහ 
යහජස ජහරඹ බහවිතහ කිරීභ ඿පුයහ තවනේ ගේ. 

 රංකහ යහජස ජහරඹට අඹත් ඳරිගණක ඿඲වහ ග඿ ඼හ ඿ළඳීභට අ඼඿ය හිමි඼න්ගන් 
කශභණහකයණ ග඿ ඼හ ඿ඳඹන ආඹතනගේ ගවෝ ශ්රී  රංකහ ගතොයතුරු වහ ඿න්නිගේදන 
තහක්඾ණ නිගඹෝජිතහඹතනගේ ගවෝ රංකහ යහජස ජහර උඳකහයක ග඿ ඼ගේ ගවෝ රංකහ 
යහජස ගතොයතුරු තහක්඾ණ ඹිතතර ඳවසුකේ ඿භහගගේ අ඼඿ය රත් නිශධහරින්ට ඳභණි. 
එගභන්භ එග඿  ග඿ ඼හ ඿ළඳීගේදී අදහර යහජස ආඹතනගේ නිශධහරීන්ග  පූගණ 
අධීක්ෂලණඹ ඹටගත් එභ කහගඹඹ සිදු කර යුතුඹ. 

 

 

2. ඳරිශීරක ගිණුේ ඿ව මුයඳද 
 

රංකහ යහජස ජහරගේ සුයක්ෂිත බහ඼ඹ ය඲හ ඳ඼ින ප්රාධහනතභ ඿ව ූලයකභ ඿හධකඹ ඼න්ගන් 
ඳරිශීරක ගිණුේ වහ මුයඳද නිසිඹහකහයගඹන් බහවිතහ කිරීභයි. කශභණහකයණ ග඿ ඼හ ඿ඳඹන 
ආඹතනඹ භගින් ගවෝ ශ්රී  රංකහ ගතොයතුරු වහ ඿න්නිගේදන තහක්඾ණ නිගඹෝජිතහඹතනඹ ගවෝ 
රංකහ යහජස ජහර උඳකහයක ග඿ ඼ගේ ගවෝ රංකහ යහජස ගතොයතුරු තහක්඾ණ ඹිතතර ඳවසුකේ 
඿භහගභ භගින් ඉ-ගේල් ගිණුේ ඿ේඵන්ධ ගතොයතුරු රඵහ දුන් විග඿භ එහි ඿඲වන් ගඳයනිමි 

(Default Password) මුයඳදඹ ග඼න඿ස කශ යුතුඹ. එභ මුයඳදඹ ඳවත ඿඲වන් රක්ෂලණ ඼යන් 
඿භන්විත විඹ ඹතුඹ. 
 

 ඔඵග  මුය ඳදඹ ඿඲වහ අ඼භ ඼ලගඹන් අක්඾ය 8ක් ඼ත් බහවිතහ කර යුතු අතය එඹ අකුරු, 
ඉරක්කේ වහ ඿ංගක්ත ඼ර ඿ංගඹෝජනඹක් විඹ යුතුඹ. 

 එගභන්භ එභ මුය ඳදඹ අන් අඹට ඳළ඼සීගභන් ද, දුයකථන අංක වහ පුද්ගර නහභ ඼ළනි 
ගඳොදු මුය ඼චන ගර඿ බහවිතහ කිරීගභන් ද ඼ළරකිඹ යුතුඹ. 

 ඳරිශීරක විසින් කිසිවිගටකත් තභ ඳරිශීරක ගිණුභ ග඼ත පුයහ (Logged in) වී ඇි 
අ඼඿සථහ඼ක එඹ වි඼තත කය ිබිඹදී ඉ඼ත ගනොඹහ යුතුඹ. එග඿  ඉ඼ත ඹන්ගන් නේ 

ඳරිගණකඹ අඟුළු රහ (Lock) ඹෆභට භතකගේ තඵහ ගත යුතුඹ. 

 ඳරිශීරක විසින් බහවිතහ කයන මුයඳදඹ (Password) භහ඿ 06 කට ඼යක් ඼ත් අළුත් කශ 
යුතුඹ. 

 

 

  
 



  

3. ඉ- ගේල් ආයක්඾ණඹ  
 

රංකහ යහජස ජහරඹ භගින් ඿ඳඹහ ඇි සිඹළුභ ඉ-ගේල් ගිණුේ ශ්රී  රංකහ යජඹ ඿තුගේ. ගභභ සිඹළු 
ඉ-ගේල් ගිණුේ යජගේ ගතොයතුරු වහ ඿න්නිගේදන තහක්඾ණ ප්රාිඳත්ිගේ දළක්ග඼න ඉ-ගේල් 
යපින නහභකයණ ප්රාිඳත්ි ප්රාකහය අනු඼ ඿ක඿හ ඇත.  
 

   3.1 ඿ඵළඳි ගගොනු (Attachments) 
 

ඉ-ගේල් ඿භග ඿ඵළඳි ගගොනු ද රංකහ යහජස ජහරගේ ආයක්඾හ඼ට ඵරඳහන ත඼ත් ඼ළදගත් 
඿හධකඹකි. එභ නි඿හ සිඹළුභ ඳරිශීරකඹන් ඳවත ඿඲වන් කරුණු අනුගභනඹ කර යුතුඹ. 
 

 ඿ඵළඳි ගගොනුග඼හි ප්රාභහණඹ 10MB ට ඼ඩහ අඩු විඹ යුතුඹ. (email attachment size) 

 ඿ඵළඳි ගගොනුග඼හි ක්රි ඹහත්භක කර වළකි (executable files) ගගොනු අඩංගු ගනොවිඹ යුතුඹ 

(.EXE Files). 

 යහජකහරිඹට ඳරිඵහහිය වු    ගඳෞද්ගයක දත්ත ඿ඵළඳි ගගොනු ඼ර අඩංගු ගනොවිඹ යුතුඹ. 

 යහජකහරිඹට ඳරිඵහහිය වු   භහධස ගගොනු (Media Files) ඿ඵළඳි ගගොනු ඼ර අඩංගු ගනොවිඹ 
යුතුඹ. 

 ඳරිශීරක ග඼ත රළබුණු ඿ඵළඳි ගගොනු වි඼තත කිරීභට ප්රාථභ එභ ගගොනු ඼ර අ඼සහජ බහ඼ඹ 
තවවුරු කයගත යුතුඹ. ඹේ ගවඹකින් ඔඵ ඵරහගඳොගයොත්තු ගනොව෕ ඉ-ගේල් ගිණුභක් 
භගින් රළබී ඇි ඳණිවුඩඹක් ගවෝ ඿ළක ඿හිත ඿ඵළඳි ගගොනු඼ක් රළබී ඇත්නේ එඹ වි඼තත 
කිරීගභන් ඼ශකින්න. එ඼ළනි අ඼඿සථහ඼ක ඉක්භණින් රංකහ යහජස ජහර ගභගවයුේ 
භධස඿සථහනගඹහි ගතොයතුරු ආයක්඾ණ උඳගද඿ස රඵහගළීමභ සුදුසු ගේ.  

 ඿ඵළඳි ගගොනු තළඳළල් කිරීගේදී එභ ඿ඵළඳි ගගොනු඼ ප්රාභහණගඹන් විලහර නේ අ඼ලස 

඿ංක්ග඾ ඳන භතදුකහංග (Compression Software) බහවිතහ කශ යුතුඹ.   
 

 

   3.2 සීභහන්ත (Limitations) 
 

 ඿ෆභ යහජස ජහර ඳරිශීරකඹකුග භ  ඉ-ගේල් ගිණුගේ ප්රාභහණඹ 50 MB ගේ. 

 ඹේ ඳරිශීරකගඹකුග  ඉ-ගේල් ගිණුගේ ගඵඩහ කය ඇි දත්ත ප්රාභහණඹ 50MB ට 
ආ඿න්න ඼න විට ඒ ඵ඼ විදලත් තළඳළල් ඳණිවුඩඹක් භගින් දන්඼නු රළගේ. එගභන්භ තභ 

ඉ-ගේල් ගිණුගේ අඩංගු දත්ත ප්රාභහණඹ 50MB ප්රාභහණඹ ගනොඉක්භ඼න ග඿  බහවිතහ 
කිරීභට ඼ගඵරහ ගත යුතුඹ. 

 යහජකහරී කටයුතු ඼රට අදහර ඉ-ගේල් ඳණිවුඩ ඳභණක් ඉිරි ගකොට අගනකුත් ඉ-ගේල් 

ඳණිවුඩ ඉ඼ත් කිරීභ ඿ව අන඼ලස පු඼ත් යපි (Newsletters) ඼ළනි දෆ තභ ඉ-ගේල් ගිණුභ 
ග඼ත ගගන්඼හ ගළීමභ ඼ළශකීභ ගඹෝගස ගේ. 

 

4. දත්ත ගඵඩහකයණඹ ඿ව දත්ත උඳ඿සථ පිටඳත් ඳ඼ත්඼හගගන ඹහගේ ප්රාිඳත්ිඹ. 
 

ගඳොදු (Public) ගෂෝල්ඩය, ගඳෞද්ගයක (Private) ගෂෝල්ඩය ඿ව රංකහ යහජස ජහරඹට අඹත් 
ඳරිගණක තුර ඇි සිඹළුභ දත්ත ශ්රී  රංකහ යජඹ ඿තු ගේ. 
 

   4.1 ගඳොදු (Public) ගෂෝල්ඩයඹ 

 

 ගභඹ සිඹළුභ ඳරිශීරකඹන් වට ගඳොදු ව෕ දත්ත ගඵඩහ කරීභට වළකි ඿සථහනඹයි. 

 ඳරිශීරකඹන් විසින් යහජකහරිඹට අදහර දත්ත ඳභණක් ගභහි ගඵඩහ කර යුතුඹ. 



  

 ගභහි ධහරිතහ඼ 10GB දක්඼හ ඼න අතය අඳග  නිගගද්ලඹ ඼න්ගන් එභ ධහරිතහ඼ අ඼භඹක් 

ගර඿ තඵහ ගළීමභයි. ගභඹට එක් ගව තු඼ක් නේ Re-Writable CD’s බහවිතහගකොට උඳ඿සථ 
රැ඿ස කිරීගේදී මුහුන දීභට සිදු඼න අඳවසුතහ අ඼භ කිරීභයි. 

 ගභභ ගෂෝල්ඩයඹ තුර යහජකහරිඹට ඳරිඵහහිය ව෕ පින්තූය, ගීත ගවෝ අගනකුත් 
විවිධහකහයගේ අන඼ලස ගගොනු තළන්ඳත් කිරීභ ගනොකශ යුතුඹ. 

 Public ගෂෝල්ඩයගේ නිසි නඩත්තු඼ වහ ක්රි ඹහකහරීත්඼ඹ ඳ඼ත්඼හ ගළීමභ ආඹතනගේ 
ඳද්ධි ඳරිඳහරක඼යඹහග /඼රිඹග  ඼ගකීභකි. 

 නිසිඹහකහය඼ උඳ඿සථ පිළිගඹර කිරීභ ඳද්ධි ඳරිඳහරක඼යඹහග /඼රිඹග  ඼ගකීභක් ඼න 

අතය එභ ක්රි ඹහ඼යඹ ගභභ  ගල්ඛණඹ ඿භග ඇි “අ” ඇමුණුගේ දක්඼හ ඇි ඳරිදී සිදු කශ 
යුතුඹ. 

 

   4.2 ගඳෞද්ගයක (Private) ගෂෝල්ඩයඹ 

 

 ගභභ ගෂෝල්ඩයඹ  රංකහ යහජස ජහරඹ බහවිතහ කයන අදහර නිරධහරිඹහ ඿඲වහභ ඳභණක් 
ග඼න් ගකොට ඇි දත්ත කශහඳඹකි. 

 එක් ඳරිශීරකඹකු ඿඲වහ ග඼න් ගකොට ඇි ධහරිතහ඼ 500MB දක්඼හ ගේ. 

 ගභභ ගෂෝල්ඩයඹ තුර යහජකහරිඹට ඳරිඵහහිය ව෕ ඡහඹහර෕ඳ, ගීත ගවෝ අගනකුත් 
විවිධහකහයගේ අන඼ලස ගගොනු තළන්ඳත් කිරීභ ගනොකශ යුතුඹ. 

 ගභභ ගෂෝල්ඩයඹ ඿඲වහ Re-Writable CD’s බහවිතහ තයමින් උඳ඿සථ පිළිගඹර ගකොට 

තඵහ ගළීමභ අදහර Private ගෂෝල්ඩයඹ හිමි ඳරිශීරකඹහග  ඼ගකීභ ගේ. (සිඹපභ LGN 

ඳරිගණක ඿඲වහ CD Writable Divers ගඹොදහ ඇත.) 
 

    4.3 දත්ත උඳ඿සථනඹ වහ අදහශ සීභහන්ත 

 

 Public ගෂෝල්ඩයගේ උඳරිභ දත්ත ගඵඩහ කර වළකි ධහරිතහ඼ඹ 10GB දක්඼හ ගේ. 

 Private ගෂෝල්ඩයගේ උඳරිභ දත්ත ගඵඩහ කර වළකි ධහරිතහ඼ඹ 500MB දක්඼හ ගේ. (එක් 
එක් ඳරිශීරනගඹකු ඿඲වහ) 

 Private ගෂෝල්ඩයගේ අඩංගු දත්ත ඿඲වහ දත්ත උඳ඿සථ පිටඳත් රඵහ ගළීමභ අදහශ 
ඳරිශීරකඹහග  ඼ගකීභ ගේ. 

 

 ඳවත ඿඲වන් කරුණු සිඹළු ඳරිශීරකඹන් ග  දළනගළීමභ පිණි඿යි. 

- Public ගෂෝල්ඩයගේ උඳ඿සථ පිළිගඹර කයණු රඵන්ගන් ඳද්ධි ඳරිඳහරක඼යඹහ 
විසිනි. 

- ඿ග඼ග ඳරිගණකගඹහි දත්ත නළ඼ත ප්රාි඿සථහඳනඹ (Restore) කිරීභට සිදු 
වු඼ගවොත් සිඹළුභ ඳරිශීරකඹන් වට රළගඵනුගේ ඿ිඹක් ඳළයණි දත්ත ඿ූලවඹකි. 
(඿ිඹකට ඼යක් උඳ඿සථ පිළිගඹර කිරීභ ඊට ගව තු඼යි) 

- Private ගෂෝල්ඩයගේ අඩංගු දත්ත ඿඲වහ උඳ඿සථ පිළිගඹර කිරීභ අදහශ 
ඳරිශීරකඹහග  ඼ගකීභ ගේ. 

 රංකහ යහජස ජහරඹට ඿ේඵන්ිතත ඿ෆභ යහජස ආඹතනඹක භ ඿සථහපිත ගකොට ඇි ඿ග඼ග 
ඹන්ත්රක ඼ර ඇි දත්ත උඳ඿සථ පිටඳත් රඵහ ගළීමගේ ඿ස඼ඹං්රීයඹ ක්රි ඹහ඼යක් ද ඇත. නමුත් 
ඳද්ධි ඳරිඳහරක නිරධහරී ද ඉවත ඿඲වන් ගකොට ඇි ඳරිදි අදහර උඳ඿සථ පිටඳත් තඵහ 
ගළීමගේ ක්රි ඹහ඼යඹට අනුගත වීභ අනි඼හගඹඹ ගේ.  

 

 

 



  

 

“අ” ඇමුණුභ 
 

1. දත්ත උඳ඿සථ පිටඳත් පිළිගඹර කිරීගේ ක්රි ඹහඳිතඳහිතඹ ඿඲වහ උඳගද඿ස 
 

1.1 Public ගෂෝල්ඩයඹ උඳ඿සථ (Backup) කිරීභ 

 

- Public   ගෂෝල්ඩයඹ තුර එක් එක් වි඾ඹන් ඿඲වහ ග඼න ග඼නභ ගෂෝල්ඩය ඿හදහ ගගන 
බහවිතහ කර යුතුඹ.  
උදහ : 
1. ACC_Data  - (ගිණුේ ඿ේඵන්ධ දත්ත)  

2. DOC_Data  - (යපි වහ චක්ර්ගල්ඛණ ඿ේඵන්ධ දත්ත) 

3. Other_Data  - (ග඼නත් දත්ත) 

඿ළ.යු: එක් එක් ගෂෝල්ඩය ගේ ප්රාභහණඹ 680MB ට ඼ඩහ අඩු විඹ යුතුඹ 

ගභඹට ගව තු඼ ඼න්ගන් Re-Writable CD’s ඼ර දත්ත ගඵඩහ කිරීගේදී ගඵඩහ කර වළකි 

උඳරිභ දත්ත ධහරිතහ඼ඹ 650MB – 700MB ඼න ඵළවිනි.   
 

- Re-Writable CD’s ගගන ඳවත උදහවයණ ඼ර ආකහයඹට නේ කයන්න. 
 

1. ACC_Data_Week-01 

2. DOC_Data_Week-01 

3. Other_Data_Week-01 

4. ACC_Data_Week-02 

5. DOC_Data_Week-02 

6. Other_Data_Week-02 

7. ACC_Data_Week-03 

8. DOC_Data_Week-03 

9. Other_Data_Week-03 

10. ACC_Data_Week-04 

11. DOC_Data_Week-04 

12. Other_Data_Week-04 

 

 
දත්ත පිටඳත් රඵහ ගළනිභ ඿඲වහ ඿ිගේ එක් දිනඹක් ග඼න් කය ගන්න. එගභන්භ දත්ත පිටඳත් 
රඵහ ගළනිභට ගඳය අදහර නිරධහරින් දළනු඼ත් කිරීභක් සිදු කර යුතුඹ. එගභන්භ ඿ෆභ ඿ිඹකභ 
එභ   ග඼න්කය ගත් දිනගේදී භ දත්ත පිටඳත් රඵහ ගළනිභ සිදුකර යුතුඹ.  ඿ෆභ සිකුයහදහ඼කභ ඳ.඼ 
4.00 ට දත්ත උඳ඿සථ කිරීභ ඿඲වහ කයගළීමභ සුදුසු ඵ඼ දන්඼හ සිිතමු. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


